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EINZELMODUL
INFORMATIONS- UND
PRASENTATIONSTECHNIK

MODULNUMMER 2707

HANDLUNGSFELD Personal, Filhrung und Kommunikation
LERNBEREICH Selbst- und Methodenkompetenzen
INHALT 1 Informationsprozess

2 Information als Fihrungsaufgabe
3 Richtig informieren

4 Vorbereitung der Prasentation

5 Visualisierung

6 Einsatz von Prasentationmedien

7 Auftrittskompetenz

8 Durchfiihrung der Prasentation

9 Nachbearbeitung der Prasentation

STARTTERMINE = Montag, 29. September 2014, 18.30 Uhr
2014/2015 = Donnerstag, 13. November 2014, 18.30 Uhr
= Donnerstag, 11. Dezember 2014, 13.30 Uhr
= Montag, 15. Dezember 2014, 18.30 Uhr
= Dienstag, 17. Februar 2015, 08.30 Uhr
=  Freitag, 29. Mai 2015, 12:00:00 AM
= Donnerstag, 04. Juni 2015, 12:00:00 AM

PRASENZWORKSHOPS ab Starttermin wahrend 2 Wochen jeweils zur gleichen Zeit
STUDIENGEBUHR CHF 440 inklusive Lernraum, Lehrmittel und Schulungsunterlagen
ANRECHENBARKEIT Dieses Modul wird in folgenden Studiengangen angerechnet:

= Sachbearbeiter/in KMU mit Zertifikat

= Technische Kaufleute mit eidg. Fachausweis

=  Hohere Wirtschaftsdiplom HWD

= | eadership Zertifikat SVF

= Fuhrungsfachleute mit eidg. Fachausweis

= Zertifikat in Kommunikation

*  Sachbearbeiter/in Rechnungswesen mit Zertifikat
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HERZLICH WILLKOMMEN

So lauft das bei uns.

Wenn Sie sich bei uns fir ein Modul anmelden, lauft das wie folgt ab:
Sie erhalten eine Anmeldebestatigung mit allen Terminen und Eckdaten.

Einen Monat vor dem Prasenzworkshop erhalten Sie |lhre Zugangsdaten zum Lernraum
(inklusive Anleitung), Ihr Lehrmittel in Papierform und die Rechnung.

Sie bereiten sich nach Erhalt der Unterlagen gemass Arbeitsplan mit Hilfe der Videos und
Aufgaben im Lernraum sowie [hrem Lehrmittel auf den Prasenzworkshop vor. lhre
Vorbereitung tiberprifen Sie mit einem kurzen Onlinetest.

In den Prasenzworkshops haben Sie immer die Maglichkeit, Verstandnisfragen zu stellen.
Mindestens 80% unserer Prasenzzeit verwenden wir auf die praktische Anwendung der
vorbereiteten Inhalte. Mit Aufgaben, Fallstudien, Diskussionen und Gesprachen gewahrleisten

wir den Praxistransfer.

Nach Abschluss |hres Moduls bitten wir Sie um eine kurze Online-Riickmeldung zum besuchten
Modul. Ihren Modulausweis erhalten Sie per Post zugestellt sowie weiterfihrenden Optionen.

Wenn Sie irgendwo nicht weiterkommen oder eine Frage auftaucht, kontaktieren Sie uns - wir
helfen Ihnen gerne weiter.

So, jetzt liegt der Ball bei lhnen ...

Wir freuen uns auf Sie.
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ANMELDUNG

Studiengang / Modul Starttermin

PERSONALIEN

Vorname Name

Adresse Privat

Plz Ort Privat

Mobiltelefon Email

Geburtsdatum Heimatort / Kanton

ARBEITGEBER

Firma

Funktion im Unternehmen

Adresse Geschaft

Plz Ort Geschaft

Mobiltelefon Email
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KORRESPONDENZ- UND RECHNUNGSADRESSE

Ich wiinsche die Korrespondenz an [ meine Privatadresse 0 meine Geschaftsadresse

Ich wiinsche die Rechnung an O meine Privatadresse O meine Geschaftsadresse

BEILAGEN (nur bei Anmeldungen fiir Studiengange)

Bitte senden Sie uns per Post oder Email (infol@hwsgr.ch)

Lebenslauf

Aktuelles Passfoto

Kopie Fahigkeitszeugnis

Wohnsitzbescheinigung (erforderlich fir Studiengange mit eidg. Fachausweis)

Ich bestatige, die Allgemeinen Geschaftsbedingungen gelesen zu haben und diese zu

akzeptieren.

Ort, Datum Unterschrift



Héhere
H WS G R Wirtschaftsschule

Graubiinden

ALLGEMEINE

GESCHAFTSBEDINGUNGEN

ANMELDUNG UND DURCHFUHRUNG

1. Die Studierendenzahl ist begrenzt. Die Anmeldungen werden in
der Reihenfolge des Eingangs beriicksichtigt. Die Anmeldung
gilt als verbindlich und wird schriftlich bestatigt.

2. Die HWSGR behilt sich vor, Studiengdnge und Module in
besonderen Fallen zu verschieben, sowie Anpassungen
beziiglich Verteilung und Dotation der Prasenzworkshops
vorzunehmen.

3. Kosten, die mit Absagen, Ausfallen, Verschiebungen oder
Nachholen von Prasenzworkshops zusammenhangen, werden

von der Schule nicht ibernommen.
STUDIENGEBUHREN

4. Die Studiengebihren richten sich nach der offiziellen Preisliste
der HWSGR, welche auf der Website eingesehen werden kann.
Preisanpassungen sind mdglich.

5. Wenn nicht explizit anders erwahnt, sind samtliche
Nebenkosten fir Lernraum, Lehrmittel, Schulungsunterlagen
und dergleichen im Preis inbegriffen. Allfallige Zusatzkosten
werden in der offiziellen Preisliste separat aufgefiihrt.

6. Die Rechnungstellung erfolgt bei Studiengdngen
semesterweise und bei Einzelmodulen vor dem Modulstart. Die
Studiengebiihren sind jeweils vor Antritt zu bezahlen. In
besonderen Fallen kann eine Ratenzahlung vereinbart werden.

7. Bei Nichteinhaltung der Zahlungstermine behalt sich die

HWSGR vor, vom Vertrag zuriickzutreten.
ANRECHNUNG VON EINZELMODULEN

8. Werden bei Studiengdngen bereits absolvierte Module
angerechnet, so geschieht dies auf Basis der reduzierten
Preise fir die Studiengdnge. Die nicht mehr in Anspruch zu
nehmenden Prasenzlektionen werden anteilsméassig vom Preis
des Studiengangs in Abzug gebracht.

9. Werden Module aufgrund anderweitig besuchter
Weiterbildungen angerechnet, so geschieht dies nach dem
gleichen Verfahren wie unter Punkt 8 beschrieben.

TEILNAHME

10.  Kann der Studierende aus Griinden, welche nicht durch die
HWSGR verursacht worden sind, an einem oder mehreren
Prasenzworkshops nicht teilnehmen, besteht kein Anspruch
auf Riickvergiitung der versaumten Prasenzworkshops.

1. Im Rahmen der verfligharen Méglichkeiten hat der Studierende
die Mdglichkeit, Anpassungen in seinem Studienplan mit der
Schulleitung zu besprechen und so Prasenzworkshops

anderweitig vor- oder nachzuholen.

VERSICHERUNG

12. Der Abschluss der notwendigen Versicherungen ist Sache der
Studierenden. Die HWSGR lehnt - soweit gesetzlich zuldssig -
jegliche Haftung fir entstandene Schaden ab, insbesondere

auch bei Unfall, Haftpflichtanspriichen und Diebstahl.
DATEN- UND PERSONLICHKEITSSCHUTZ

13.  Die Studierenden erklaren sich mit der Anmeldung
einverstanden, dass ihre Daten fiir interne Zwecke gespeichert
und verarbeitet werden. Sie erteilen die Einwilligung, dass
diese fiir das eigene Marketing und im Rahmen der
Schuladministration (zum Beispiel in Form einer Klassenliste)
verwendet werden diirfen. Eine Weitergabe der Daten an Dritte
findet ohne Einwilligung nicht statt.

14. Alle Informationen, welche die Studierenden der HWSGR im
Rahmen ihrer Weiterbildung zur Kenntnis bringen und die den
Personlichkeitsschutz berlihren, werden ohne Einwilligung
nicht an Dritte weitergebeben.

VERTRAGSRUCKTRITT

15.  Ein allfalliger Vertragsricktritt hat schriftlich oder via Email zu
erfolgen.

16.  Erfolgt der Vertragsriicktritt bis 30 Tage vor Start des
Studiengangs bzw. Einzelmoduls, so werden keine
Studiengebiihren in Rechnung gestellt.

17.  Erfolgt der Vertragsriicktritt weniger als 30 Tage vor Start des
Studiengangs bzw. Einzelmoduls, so wird eine
Bearbeitungsgebiihr von 10% der Studiengebihren fillig.

18.  Nach dem Start des Studiengangs bzw. Einzelmoduls ist ein
Vertragsriicktritt auf Ende jeden Semesters bei Studiengdngen
und auf Ende jeden Moduls bei Einzelmodulen maglich. Die
Studiengebihren des jeweiligen Semesters bzw. Moduls sind
geschuldet, fiir die Studiengebiihren der Folgesemester und -
module fallen keine Studiengeblhren mehr an.

AUSSCHLUSS

19.  Die Schulleitung der HWSGR ist berechtigt, Studierende mit
ungeniigenden Leistungen sowie Studierende, welche gegen
die Schulreglemente verstossen, von der Schule zu weisen. Die
Studiengebiihren bleiben bis Ende des jeweiligen Semesters
bzw. Einzelmoduls geschuldet.

GERICHTSSTAND

20. Gerichtsstand und Erfillungsort samtlicher Leistungen ist

Chur. Es kommt Schweizerisches Recht zur Anwendung.



